I PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA KRADZIEZY
PRZEZ WYCHOWANKA

[HEN

. W przypadku zgtoszenia kradziezy przez wychowanka, wychowawca petnigcy dyzur
ma obowigzek ustali¢ na podstawie zeznan poszkodowanego okolicznosci zdarzenia
(co i kiedy zgineto).

2. Wychowawca przeprowadza  wywiad  $Srodowiskowy  (wsrdd kolegéw
poszkodowanego i innych oséb przebywajgcych w czasie zdarzenia w internacie,
sprawdza monitoring) celem ustalenia okolicznosci kradziezy.

3. W przypadku wykrycia domniemanego sprawcy, osoba podejrzana w obecnosci
wychowawcy winna dokonaé okazania swoich rzeczy (szafka, torba, plecak itp.).

4. W przypadku kradziezy i wykrycia sprawcy wychowawca powiadamia jego rodzicow,
wychowawce klasy, trenera oraz w uzasadnionych przypadkach Policje.

5. Wychowawca sporzgdza notatke stuzbowa do wicedyrektora szkoty oraz dokonuje
odpowiedniego wpisu do Kwestionariusza obserwacji wychowanka.

6. W przypadku niewykrycia sprawcy kradziezy, sprawa zostaje umorzona.

7. Internat nie ponosi odpowiedzialnosci materialnej za mienie prywatne znajdujace sie

w pokojach mieszkalnych.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:



Il.  PROCEDURA PODJECIA CZYNNOSCI W RAZIE WYPADKU

. W razie wypadku wychowanka pierwszej pomocy przedmedycznej udziela
wychowawca, lub inna osoba bedaca przy poszkodowanym.

. W celu udzielenia pomocy medycznej i ewentualnego przewiezienia do szpitala
nalezy wezwac pogotowie.

. W razie wypadku z ciezkim uszkodzeniem ciata lub zgonu wychowanka w trybie
natychmiastowym nalezy powiadomic¢ pogotowie ratunkowe, policje, wicedyrektora
szkoty.

. Nalezy zabezpieczyé miejsce wypadku, w razie potrzeby zapewni¢ opieke
poszkodowanemu oraz opieke pozostatym wychowankom.

. Koniecznie nalezy powiadomi¢ rodzica lub prawnego opiekuna o zaistniatym
zdarzeniu.

. Po zakonczeniu akcji ratunkowej nalezy sporzadzié¢ notatke stuzbowsa.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:



lll. PROCEDURA POSTEPOWNIA PODCZAS CHOROBY WYCHOWANKA

1. Wychowawca w przypadku stwierdzenia u wychowanka ztego samopoczucia
wskazujgcego na chorobe (lub po wuzyskaniu takiej informacji od samego
wychowanka), kieruje wychowanka do higienistki szkolnej. Po otrzymaniu informacji
o stanie zdrowia wychowanka nalezy powiadomi¢ rodzicéw lub prawnych opiekunéow
o koniecznosci zabrania corki/syna do domu. (Nie dotyczy wychowankow
posiadajgcych zgode na samodzielny powrdt do domu).

2. Chory wychowanek do czasu odebrania przez rodzicow lub prawnych opiekundéw
pozostaje w internacie pod opieka wychowawcy petnigcego dyzur.

3. W przypadku choroby wychowanek powinien leczy¢ sie w domu.

4. Przed wyjazdem do domu wychowanek wypisuje sie w Zeszycie wyjazdéw, a rodzic
lub opiekun prawny sporzgdza notatke, iz zabiera corke/ syna z internatu.

5. Rodzic zobowigzany jest do poinformowania wychowawcow o czasie nieobecnosci
dziecka w internacie.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:



IV. PROCEDURA POSTEPOWNIA W RAZIE BOJKI MIEDZY
WYCHOWANKAMI.

1. W razie béjki miedzy wychowankami nalezy rozdzieli¢ uczestnikéw zajscia, tgcznie z
zastosowaniem przymusu bezposredniego.

2. W razie potrzeby wychowawca udziela pomocy przedmedycznej, lub jesli istnieje taka
potrzeba wzywa pogotowie ratunkowe.

3. Bezposrednio po zdarzeniu wychowawca przeprowadza rozmowy wyjasniajace z
uczestnikami bojki, sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia, uwzgledniajgc w niej
wyjasnienia oséb uczestniczacych w zdarzeniu.

4. O zaistniatej sytuacji wychowawca powiadamia w formie pisemnej wicedyrektora
szkoty, zataczajgc catg dokumentacje dotyczacg zdarzenia.

5. Wychowawca informuje rodzicow lub opiekundw prawnych, wychowawce klasy,
trenera.

6. Wobec uczestnikdw zajscia wychowawca wycigga konsekwencje, stosujgc system kar
zapisany w Regulaminie internatu.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:



V.  PROCEDURA POSTEPOWANIA WYCHOWAWCY W PRZYPADKU
STWIERDZENIA USZKODZEN MIENIA INTERNATU.

1. Wychowawca ma obowigzek cotygodniowej kontroli stanu pokoi, sprzetu w swojej
grupie.

2. W przypadku stwierdzenia uszkodzen lub zniszczern mienia internatu wychowawca
odpowiedzialny za pomieszczenia ma obowigzek ustali¢: kto, kiedy i w jakich
okolicznosciach dokonat dewastac;i.

3. Po ustaleniu sprawcow lub sprawcy wychowawca wypetnia formularz zgtoszenia
uszkodzenia powstatego na terenie internatu (zat. Nr 1)

4. Wychowanek lub wychowankowie, ktérzy dokonali dewastacji majag OBOWIAZEK
sporzadzenia notatki dotyczgcej spowodowania uszkodzen (zat. Nr 2)

5. Woypetnione dokumenty wychowawca przekazuje wicedyrektorowi szkoty.

6. Na wniosek wychowawcy internatu, w oparciu o Regulamin internatu, Rada
wychowawcoéw internatu podejmuje uchwate o rodzaju kary, jaka zostaje natozona
na winnych dokonania dewastacji.

7. Koszty naprawy pokrywajg rodzice lub prawni opiekunowie wychowanka po
uzgodnieniu z Dyrekcja.

8. Dopuszcza sie mozliwos¢ samodzielnego wykonania napraw przez wychowanka, po
wczesniejszym uzgodnieniu i uzyskaniu zgody wicedyrektora.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:



Zatgcznik nr 1
Data wystania pisma do rodzicow.................

Termin Wptaty....coceviveececece s

Naprawa dnia.....ccceeeeeivenesenenree e
FORMULARZ ZGtOSZENIA USZKODZENIA POWSTALEGO NA TERENIE INTERNATU
1. Imie i nazwisko wychowanka, ktéry spowodowat szkode.......cccevvvvervieeevenennenececencreeeenn
2. NUMET POKO Uittt ettt ettt e e e v r e e e e eea s
3. Data powstania USZKOAZENIa.....cccueeeeiveeceeeee e e eve e st
4. R0dzaj POWSEAtYCh USZKOUZEN.......ccuiviriietiecece ettt et ee e e s te e e e senaeeeeeeanes
5. Uwagi wychowawcy / tamania regulaminu, ztego zachowania, sprawcow
USZKOTZENIA/ vttt ettt sttt s ettt eae st sae st st st sesbessesbes st st est st sbesbe st sessesbenbenbersssenes

Podpis osoby zgtaszajacej



Zatacznik nr 2

NOTATKA WYCHOWANKA DOTYCZACA SPOWODOWANIA USZKODZENIA

1. Numer pokoju, w ktérym miato miejsce uszkodzenie.......cccccueveiveveereeienesesirsesennnas
2. Data spowodowania USZKOAZENIa......ccecueeieiriireecece ettt eve st st s
3. Doktadany opis okolicznosci powstania uszkodzenia.........cccceeeeveveeceececeierieeeceee e,
Czytelny podpis wychowanka
Data



VI. PROCEDURA POSTEPOWNIA W PRZYPADKU ODWIEDZIN
WYCHOWANKA PRZEZ RODZINE | OSOBY ZAPRZYJAZNIONE.

1. Odwiedziny wychowanka mogg sie odbywaé¢ w tygodniu w godzinach nie
naruszajgcych porzadku dnia, po uzyskaniu zgody wychowawcy dyzurnego.

2. Osoba odwiedzajgca moze przebywaé w wyznaczonym do celu odwiedzin miejscu -
hol na parterze, obok wejscia na stotowke. Za zgodg wychowawcy petnigcego dyzur
oraz wspotmieszkancow moze wejs¢ do pokoju.

3. Osoba odwiedzajgca zobowigzana jest do okazania dowodu tozsamosci, dokonania
wpisu w Zeszycie odwiedzin oraz do przestrzegania zasad w Regulaminie internatu.

4. W przypadku niestosowania sie do w/w regulaminu osoba odwiedzajgca moze zostac
poproszona o opuszczenie internatu.

5. Osoby odwiedzajgce bedgce pod wptywem alkoholu, srodkow odurzajgcych majg
zakaz przebywania na terenie internatu.

6. W razie zaktdcenia porzadku przez osobe odwiedzajgcg wychowawca dyzurny
sporzgdza notatke w zeszycie raportdw i w uzasadnionych przypadkach wzywa
Policje.

7. Nie wyraza sie zgody na odwiedziny oséb, ktdrych postawa i zachowanie moga
wptywaé negatywnie na wychowankdéw. Decyzje podejmuje wychowawca dyzurny,
dokonuje odpowiedniego zapisu w zeszycie raportow.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:



VIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC WYCHOWANKA BEDACEGO
POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

=

. W przypadku podejrzenia uzycia przez wychowanka alkoholu, narkotykow lub
innych $rodkéw odurzajgcych przez wychowanka, wychowawca zawiadamia o
tym fakcie wicedyrektora szkoty oraz rodzicow (prawnych opiekunéw), ktdrych
zobowigzuje sie do niezwtocznego przybycia do internatu. Wychowanek zostaje
przekazany rodzicom. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowg dotyczaca
zaistniatej sytuacji, natomiast rodzice proszeni sg o ztozenie podpiséw pod
notatka.

2. Do momentu przyjazdu rodzicéw, wychowawca izoluje ucznia od reszty
mieszkancéw, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego-
stwarza warunki, w ktdrych nie bedzie zagrozenia zycia ani zdrowia wychowanka.

3. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce potrzeby udzielenia
wychowankowi pomocy medycznej- wychowawca wzywa karetke pogotowia.

4. W sytuacji, gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmdwig odebrania dziecka z
internatu, wicedyrektor powiadamia o zaistniatej sytuacji Policje.

5. Czyn ten jest jednoznaczny z wydaleniem mieszkanca z internatu i brakiem
mozliwosci powrotu do korica roku szkolnego.

6. O zaistniatej sytuacji wychowawca internatu powiadamia oprdcz rodzicow i

wicedyrektora, wychowawece klasy oraz trenera ( w przypadku sportowca)

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:



VIll. PROCEDURY POSTEPOWANIA W WYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN
NA TERENIE INTERNATU POSIADA SUBSTANCIJE WYGLADEM
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Wychowawca zawiadamia wicedyrektora szkoty.

2. Wychowanek w obecnosci wicedyrektora zostaje poproszony przez wychowawce o
pokazanie przedmiotdow lub substancji budzacych podejrzenie.

3. Wicedyrektor wzywa rodzicdw (Prawnych opiekundw) do niezwtocznego zgtoszenia
sie do internatu.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji, wicedyrektor wzywa
Policje, ktdra w obecnosci rodzicdw rozpoczyna swojg procedure postepowania.

5. Jezeli uczen odda dobrowolnie posiadang substancje, wicedyrektor po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest do bezzwtocznego przekazania jej Policji.

6. Wychowawca zobowigzany jest do wykonania notatki stuzbowej z przebiegu
zdarzenia.

Wychowawca nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania

odziezy ani teczki ucznia- jest to czynnosc¢ wytgcznie zastrzezona Policji.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA OKOLICZNOSC UDZIELANIA
INFORMACIJI O PLACOWCE | WYCHOWANKACH W OPARCIU O
USTAWE O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH Z DNIA 28.08.1997

TEKST JEDNOLITY Dz.U 2014 poz.1182

1. Do dokumentacji wychowanka majg dostep :
A) Wicedyrektor szkoty,
B) Wychowawcy, trenerzy (jezeli sg nauczycielami zatrudnionymi w Zespole Szkét nr,

nauczyciele,

C) Psycholog,
D) Higienistka,
E) Ksiegowa,

2. Rodzice (prawni opiekunowie) wychowanka majg prawo uzyskania informacji
dotyczacej frekwencji, ocen, zachowania i postepdw sportowych.

3. Osoby korzystajgce z dokumentacji wychowanka zobowigzane s3 do zachowania
tajemnicy stuzbowe;j.

4. Osobom postronnym oraz rodzicom pozbawionym wtadzy rodzicielskiej nie udziela
sie informacji.

5. Osobg kompetentng do udzielania informacji o placowce jest wytgcznie wicedyrektor
lub osoba przez niego upowazniona.

6. Informacji biezagcych o wychowanku mozna udziela¢ tylko w rozmowie bezposredniej,
wytaczajgc osoby trzecie.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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X. PROCEDURA ZWIAZANA Z KIEROWNIEM | PRZEKAZYWANIEM
OBOWIAZKOW W INTERNACIE

1. Internat funkcjonuje przez catg dobe od niedzieli godz. 18.00 do pigtku godz.17.00.

2. Internatem kieruje wicedyrektor oraz kierownik internatu.

3. Podczas nieobecnosci w/w, osobami odpowiedzialnymi za prace internatu sg petnigcy
dyzur wychowawcy.

4. O waznych zdarzeniach i podejmowanych decyzjach wychowawcy petnigcy dyzur
zobowigzania sg telefonicznie powiadomié¢ kierownika/dyrekcje oraz sporzadzi¢
notatke w zeszycie raportow.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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Xl.  PRCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO
OPUSZCZENIA INTERNATU PRZEZ WYCHOWANKA

=

. Z chwilg stwierdzenia samowolnego opuszczenia internatu- ucieczki wychowanka,
wychowawca petnigcy dyzur powiadamia o tym fakcie dyrekcje i dokonuje wpisu w
zeszycie raportow.

2. W przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci wychowanka nalezy powiadomic

niezwtocznie rodzicéw /prawnych opiekundéw/ i Policje.

3. Kazde samowolne oddalenie sie wychowanka powinno by¢ opisane w formie notatki
stuzbowej. Wpis powinien zawiera¢: date, godzine i sposdb oddalenia, jego
okolicznosci, przypuszczalne motywy i domniemane miejsce pobytu.

4. Wychowanek ponosi konsekwencje samowolnego oddalenia sie z internatu zgodnie z

Regulaminem internatu.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XIll. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWIE UZYWANIA WYROBOW
TYTONIOWYCH

1. Wychowawca przeprowadza rozmowe z wychowankiem obligujgc go do
przestrzegania zasad regulaminu internatu.

2. Wychowawca powiadamia rodzicéw /prawnych opiekunéw/

3. Jezeli sytuacja powtarza sie mimo podjetych dziatan, wzywa sie rodzicéw, ktorzy w
obecnosci psychologa, wychowawcy i wychowanka spisujg kontrakt.

4. W przypadku, gdy rodzice odmawiajg wspotpracy lub gdy wspdtpraca nie przynosi
oczekiwanych rezultatow psycholog powiadamia specjaliste do spraw nieletnich.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:

14



Xill. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWNIA WYCHOWANKA

Wychowawca reaguje na agresywne zachowanie i je przerywa.

. Informuje wychowawce- opiekuna grupy.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z wychowankiem

Opracowat:

/ wychowankami/ ewentualnie w obecnosci wychowawecy, ktéry byt swiadkiem
zdarzenia. Identyfikuje ofiare, agresora, swiadka, ocenia zdarzenia i wyciaga
whioski.

Informuje rodzicow /prawnych opiekundw/ wychowanka, uczestnikow
zdarzenia o zaistniatej sytuacji.

. Wychowawca sporzgdza notatke o zaistniatym zdarzeniu. Rodzice / prawni

opiekunowie/ podpisujg notatke, tym samy potwierdzajac, ze znane sg im
konsekwencje takiego zachowania. Wynikajg one ze Statutu i Regulaminu
internatu.

W przypadku powtarzajgcych sie zachowan agresywnych, wychowawca
informuje psychologa szkolnego w celu objecia wychowanka opieka
psychologiczna.

W przypadku wandalizmu rodzice /prawni opiekunowie/ wychowanka zgodnie
z Regulaminem internatu, naprawiajg powstate szkody, badz uiszczajg optate
za ich naprawe.

W sytuacji czesto powtarzajgcych sie agresywnych zachowan, po
wykorzystaniu wszystkich w/w dziatan, wicedyrektor w porozumieniu z
psychologiem powiadamia Policje w celu przeprowadzenia rozmowy
ostrzegawczej z wychowankiem i jego rodzicami /prawnymi opiekunami/.

Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XIV. PROCEDURY POSTEPOWNIA W PRZYPADKU ZANIEDBYWANIA
WYCHOWANKOW PRZEZ RODZICOW /PRAWNYCH OPIEKUNOW/
POD WZGLEDEM ZDROWOTNYM ORAZ POD WZGLEDEM
ZAPEWNIANIA PODSTAWOWYCH POTRZEB ZYCIOWYCH.

1. Wychowawca przeprowadza rozmowe z wychowankiem.

2. Konsultuje sie z psychologiem.

3. Wzywa rodzicéw /prawnych opiekunéw/ do internatu, w celu podjecia
odpowiednich dziatani. Sporzgdza notatke, pod ktérg podpisuja sie rodzice.

4. W przypadku braku wypetniania zalecen wychowawca powiadamia psychologa,
ktory podejmuje odpowiednie dziatania a nastepnie informuje dyrekcje.

5. Przy braku wspoétpracy ze strony rodzicéw /prawnych opiekunéw/ wychowanka,
wicedyrektor powiadamia instytucje wspierajgce rodzine.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XV. PROCEDURA DOTYCZACA KONTROLI CZYSTOSCI

1. Mieszkancy Internatu sa zobowigzani do:
a) utrzymywania czystosci i porzadku w pokojach oraz innych pomieszczeniach internatu.

Odpowiedzialno$¢ za stan czystosci w pomieszczeniach ogélnych spoczywa na wychowankach. W
zwiazku z tym odbywaja si¢ codzienne porzadki wokoét internatu - segregowanie $mieci (zbidrka
pustych butelek) przez wyznaczony pokoéj- wg ustalonego grafiku;

b) utrzymania pokoi w czysto$ci polegajace na codziennym sprzgtaniu tj. : segregowanie i wynoszenie
$mieci do ogolnego pojemnika, zamiatanie i mycie podlogi, $cielenie i przykrywanie kocem t6zek,
uktadanie rzeczy w szafach, na potkach i biurkach (kazdy indywidualnie), recznik suchy utozony w
szafie, recznik mokry przewieszony przez krzesto, stroje sportowe suche schowane w torbach
treningowych i schowane do szafy lub pod biurkiem, mokre stroje treningowe rozwieszone w
suszarni lub na suszarkach prywatnych, wszystkie ubrania schowane do szafy (zakaz
przechowywania ubran na krzestach, parapetach, biurkach, tozkach itp.), leki, kosmetyki, jedzenie,
buty schowane w szafie;

c) w kazdym pokoju wybierany jest tzw. ,,dyzurny tygodniowy” ( zaznaczony na karcie czystosci
porannej), ktéry odpowiedzialny jest za:

- codzienne wynoszenie $§mieci (na czysty i1 pusty kosz zaktada worek na $§mieci);
- pozamiatanie i umycie podlogi;
- posprzatanie parapetu zewnetrznego i wewnetrznego.
W przypadku jego nieobecnosci, dyzur przejmuje osoba zaplanowana jako dyzurny w
nastepnym tygodniu.
2. Kontrola czystosci w pokojach prowadzona jest codziennie od godziny 7.40 przez dwoch wychowawcow
pracujacych danego dnia. (Wychowawcy do pomocy przy ocenie stanu czysto$ci pomieszczen moga
powola¢ obecnych w internacie wychowankéw). W dniach, w ktorych odbywaja si¢ treningi poranne
czystos¢ sprawdzana jest dwukrotnie /dotyczy zawodnikow KKS Lech, MKS Biekitni/ oraz w dniu
wyjazdu z internatu /dotyczy wszystkich wyjezdzajacych/.
3. Czystos¢ w pokojach oceniana jest na zaliczenie — ,,Z”, badz w przypadku nieporzadku na niezaliczenie -
»NZ”.
4. Przy negatywnej ocenie porzadku ,NZ” osoby sprawdzajace podaja przyczyne negatywnej oceny.
Woweczas przy ,,NZ” zostang postawione symbole, ktore oznacza¢ beda:
L- leki, suplementy diety
ST- stroje treningowe
J- jedzenie
R- reczniki
W- walizki
B- buty
O- niepouktadana odziez
P- Zle za$cielona posciel
K- brak koca /nieestetyczne zastanie koca
S- niewyniesione $mieci
N- naczynia ze stotlowki, badz pokoju wychowawcdéw; brudne naczynia
TT- torby treningowe
BP- brudna podtoga
BB- biurko (batagan na biurku, pod biurkiem, na potkach, wokot biurka )

17



PS- batagan w podrecznikach szkolnych

PA- parapet

KO- kosmetyki

NZW- niezaliczona czystos¢ wyjazdowa

BL- batagan na t6zku i wokot t6zka

BU- butelki

KA.- kartony

PL- plecak

PL — batagan na potce

S- balagan na suszarce

3. W przypadku otrzymania ,,NZ” wychowanek podlega ocenie zgodnie z regulaminem.

4. W przypadku uzyskania przez wychowanka 5”NZ” - otrzymuje minus 10 punktow zgodnie z kartg
punktowego oceniania zachowania. Punkty be¢da zliczane na koniec kazdego miesigca.

5. Podsumowanie ’Z” dokonane bedzie na koniec kazdego miesigca:

- jezeli wychowanek zaliczy wszystkie poranne czysto$ci w danym tygodniu, otrzymuje plus 5 pkt w karcie
punktowego oceniania zachowania (przy co najmniej 3 dniach obecno$ci w Internacie);

- wyniki beda przedstawiane na tablicy ogloszen;

- w przypadku zaliczenia wszystkich porannych kontroli czysto$ci w miesigcu uzyskuje prawo do
otrzymania nagrody.

6. Wychowawcy kontrolujacy poranng czysto§¢ w pokojach, moga wyznaczyé wychowankowi prace
porzadkowe, ktére beda wykonywane w godzinach popotudniowych. Nadzoér nad ich wykonaniem beda
sprawowac¢ wyznaczeni wychowawcy.

7. W dniu wyjazdu z internatu wychowanek ma obowigzek pozostawi¢ po sobie porzadek w pokoju.
Wychowawca w obecnosci wychowanka kontroluje porzadek w szafach, biurku i w t6zku. Jezeli wyjazd
nastepuje po godzinie 17.00, podczas dyzuru lechickiego - odpowiedzialno$¢ za pozostawiony batagan, /w
tym takze $mieci i1 brudna podtoga/ ponosza wszyscy mieszkancy - otrzymujg ,,NZW”.

8. Do obowiazkéw wychowanka nalezy pozostawi¢ po sobie porzadek na stotowce (tj. poznosi¢ do okienka
wszystkie naczynia, zasuna¢ po sobie krzesto i posciera¢ stolik). Jezeli w/w czynno$ci nie zostang
wykonane, odpowiedzialnos¢ ponoszg wszyscy wychowankowie przypisani do danego stolika -
konsekwencja begda punkty ujemne zgodnie z karta punktowego oceniania zachowania (niewykonanie
dyzuru stolowkowego).

9. Generalne porzadki obowigzkowo wykonywaé beda wszyscy wychowankowie pod nadzorem
wyznaczonego wychowawcy minimum raz w semestrze. Do nich nalezy:

a. wytarcie kurzu (na i w szafie, na i w szafce na buty, na potkach, na parapecie, w 16zku, na lampie i TV —
jezeli jest w pokoju, na biurkach i w biurkach);

b. pouktadanie rzeczy w szafach, w biurku, na poice 1 w szafce na buty;

c. obmiecenie pajeczyn;

d. umycie kosza na $mieci,

e. zamiecenie 1 umycie podtogi /réwniez po wysunigciu t6zek 1 biurek/.

Dodatkowo moga by¢ wyznaczone generalne porzadki w razie potrzeb. W ich sklad wchodzg w/w
czynnosci.

W przypadku ogodlnego wrazenia nietadu w pokoju, moga by¢ wyznaczone tzw. ,,generalki zewnetrzne”- w
ich sktad wchodza w/w czynnos$ci za wyjatkiem lit. b.

Opracowat Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
WYSTAPIENIA CHOROBY ZAKAZNE)

Choroby zakazne, choroby infekcyjne — grupa chordéb ludzi, bedaca

nastepstwem zakazenia ustroju czynnikiem zakaznym , zatamanie sit odpornosciowych organizmu (lub w
odwrotnej kolejnosci) lub obecnosci w organizmie bioaktywnych toksyn (jadéw) drobnoustrojéow. Do
niedawna mianem choroby zakaznej okreslano choroby wywotywane takze przez robaki

(np. owsica), pierwotniaki (np. malaria) i mate stawonogi (np. wszawica). Obecnie te choroby nazywane
sq chorobami pasozytniczymi. Choroba zakazna, ktéra moze fatwo przenosic sie pomiedzy organizmami w
sposéb posredni lub bezposredni nosi nazwe choroby zarazliwej.

Rozpoznawanie choréb wsréd wychowankow.

1. Szkarlatyna, jak potocznie nazywa sie ptonice, jest zakaing chorobg bakteryjng, giéwnie wieku
dzieciecego, wywotywang przez paciorkowce z grupy A. Zakazenia tg grupa paciorkowcow to najczestsze
zakazenia u dzieci, w tym sensie wymagajgce szczegdlnej czujnosci, iz mogq one po ostrym okresie choroby
pozostawi¢ stan nosicielstwa, jak i diugotrwate nastepstwa w postaci mniej lub bardziej ciezkich i
niebezpiecznych dla zdrowia powiktan. Szczyt zachorowan przypada na miesigce jesienne i zimowe, wtedy
odnotowuje sie najwieksza liczbe nowych infekcji. Zarazi¢ szkarlatyng mozna sie nie tylko od osoby chorej
na t3 sama chorobe. Infekcje mozna naby¢ réwniez od chorego na angine- paciorkowcowg - chorobe

wystepujgcy stosunkowo czesto w kazdej grupie wiekowej, jak i od zdrowego nosiciela paciorkowca -
jednak w tym ostatnim przypadku zdarza sie to bardzo rzadko. Zakazenie przenosi sie droga kropelkowa,
nie jest konieczny nawet bezposredni kontakt z chorym, gdyz mozna zarazi¢ sie rowniez przez uzywanego
przez niego rzeczy, w tym odziez, reczniki, bielizne poscielowg czy inne osobiste przedmioty codziennego
uzytku. Poczatek choroby jest ostry - rozpoczyna sie wysoka goraczkg siegajacg 39-40 °C, ogdlnym
"rozbiciem" oraz ztym samopoczuciem. Mogg wystgpi¢ rdwniez bdle brzucha, uporczywe nudnosci, u dzieci
za$ czesto pojawiajq sie wymioty. Od samego poczatku choroby mamy do czynienia ze zmianami w gardle -
migdatki sg powiekszone, zywoczerwone, zwykle takze pokryte nalotem. Czasami mozna sie réwniez
spotkac z klasyczng ropng anging. tuki podniebienne sg przekrwione, intensywnie czerwone.

2. Angina jest powszechnie znana, jako zapalenie migdatkéw. W swoim przebiegu atakuje migdatki
podniebne, a takie btone sluzowag gardta. Inaczej mdwigc jest to choroba infekcyjna wywotywana
najczesciej przez paciorkowce beta — hemolizujgce z grupy A, a takze przez wirusy, ktére za typowe uznaje
sie przy przeziebieniu. Angine moze by¢ wirusowa, bakteryjna, wrzodziejgca, ktdra spowodowana jest
wirusami lub bakteriami. Szczegdlnie niebezpieczna jest odmiana anginy wywotana przez paciorkowce beta
- hemolizujgce z grupy A, ktéra moze przyczynié¢ sie do powstawania choréb serca, nerek oraz stawodw.
Angina jest to choroba zakazna, ktéra gtdwnie przenoszona jest drogg kropelkowa. Do grupy, ktéra w
szczegblnosci narazona jest na zachorowanie na te chorobe zalicza sie dzieci. Niemal kazde dziecko, chociaz
raz w zyciu choruje na angine. Gtéwnie chorujg dzieci miedzy czwartym a siddmym rokiem zycie. Do
najczestszych przyczyn wystgpienia zachorowania mozna zaliczy¢ miedzy innymi kontakt z osobg, ktéra jest
zarazona i niedostateczng higiene osobistg. Do zarazenia sie anging moze réwniez dojs¢ poprzez dotyk,
wystarczy korzystac z rzeczy, z ktérych uprzednio korzystat chory. Wéwczas na naszych dtoniach znajduje
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sie bardzo duzo bakterii i po dotknieciu dtorimi nosa lub ust nastepuje zakazenie. Angina przenoszona jest
drogg kropelkowa. Jej przyczyny sg bardzo ztozone i zarazenie moze pochodzi¢ z réznych zrédet.

Giowne objawy w przypadku anginy bakteryjnej oraz wirusowej sg identyczne, charakteryzuja sie:

Nagtym wystepowaniem

e Uczuciem ogdlnego rozbicia

e Goraczkag do 40°C

e Gwattownym i ostrym kaszlem

e Znacznym powiekszeniem bocznych, szyjnych weztéw chtonnych

e Bdlami gtowy, miesni oraz stawoéw

e Bdlem oraz znacznym zaczerwienieniem gardta

e Problemem z przetykaniem

e Powiekszeniem migdatkéw

e Utrudnionym oddychaniem

e Czasamiréwniez moze pojawic sie nieprzyjemny zapach z ust
Ponadto przy odmianie bakteryjnej charakterystyczne sg biate plamy w okolicach migdatkdw.

Angina stanowi réwniez jeden z gtéwnych objawoéw dla przewazajgcej liczby przypadkéw mononukleozy
zakaZznej, wowczas wystepuje zazwyczaj odmiana kataralna, btonica bgdz angina wrzodziejgca.

3. Sepsa, inaczej posocznica, wbrew pozorom nie jest chorobg, a jedynie specyficzng reakcja organizmu na
zakazenie. Jest bardzo niebezpieczna, zwtaszcza dla dzieci, osdb starszych lub o obnizonej odpornosci np.
podczas leczenia szpitalnego. Cechuje jg wysoka smiertelnos¢ — okoto 30% osdb, u ktérych wystgpita taka
reakcja na zakazenie, umiera. Posocznica jest ogélnoustrojowg reakcjg na zakazenie. To, czy jakiemus
schorzeniu towarzyszy¢ bedzie sepsa jest kwestig indywidualng — u o0soéb, ktére maja odpowiednie
predyspozycje pojawi¢ sie moze nawet w wyniku pozornie niegroznych zakazeA. Znacznie
czesciej sepsa wystepuje takze u oséb starszych oraz u dzieci. Zagrozenie stwarza przebywanie w duzych
skupiskach ludzkich — centrach handlowych, przedszkolach, ztobkach.

W poczatkowej fazie sepse charakteryzujg nastepujace objawy: przyspieszona czynnos¢ serca, temperatura
ciata ponizej 36 stopni Celsjusza, lub powyzej 38, przyspieszony oddech. Ponadto, pojawiajg sie objawy
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charakterystyczne dla zakazenia, ktore wywotato posocznice. W przebiegu sepsy moze tez wystgpic
charakterystyczna, drobna, czerwona lub sina wysypka — nie znika ona pod wptywem ucisku.

W zapobieganiu sepsie istotne jest zwalczanie wszelkich potencjalnych zrédet rozwoju zakazenia i choréb —
leczenie nawet drobnych przeziebien czy prdéchnicy. Powinno sie takze wzmacnia¢ odpornos$¢ organizmu i
unika¢ przyjmowania bez waznego powodu antybiotykdéw, ktdére jg ostabiajg. Nie istnieje szczepionka
przeciwko sepsie, mozna jednak zaszczepi¢ sie przeciw np. pneumokokom, ktére bardzo czesto ja
powoduja.

4. Swierzb jest zakazng chorobg skéry, ktérg powodujg pasozyty, jakimi sg $wierzbowce. Dolegliwo$é ta
wystepuje zaréwno u zwierzat, jak i ludzi. W tym drugim przypadku chorobe powoduje swierzbowiec
ludzki. Skéra zostaje zaatakowana przez samice swierzbowca, ktéra wnika w gtgb naskdrka i tam sktada
swoje jaja. Samica pasozyta jest w stanie ztozy¢ dziennie przynajmniej dwa takie jaja. Gdy z jaj wykluj3 sie
larwy, a trwa to zwykle ok. trzech tygodni, przemieszczajg sie one na powierzchnie skéry, a nastepnie
dojrzewajg. Woéwczas w okolicach, w ktérych zagniezdzity sie larwy, pojawiajg sie zmiany skérne w postaci
czerwonej i swedzacej wysypki. Swierzb najczeéciej wystepuje na stopach, tokciach, kostkach na dtoniach
miedzy palcami, w okolicach pepka i brodawek, czasem w okolicach meskich i zenskich narzadéw
ptciowych. Badania wykazujg, ze przypadtosé ta pojawia sie czesto u dzieci, ktére czesto korzystajg z
placéwek publicznych. Najczestszym sposobem zarazenia sie tg chorobg jest bezposredni kontakt z innym
chorym, zaréwno powierzchowny, jak i bardziej intymny. Rzadziej zarazamy sie poprzez np. dotkniecie
poscieli czy recznika, z ktérego korzystat pacjent. Jesli w pomieszczeniu, w ktérym znajduje sie osoba chora,
przebywajg inni domownicy warto zdezynfekowaé podtogi, dywany, zmienia¢ reczniki, (a najlepiej nie
dzieli¢ ich z osobg zarazong) oraz zmienia¢ czesto posciel. Nalezy takze unika¢ bezposredniego kontaktu
fizycznego z osobg chora.

Niestety rozpoznanie choroby bywa niekiedy trudne, zwtaszcza wsrdd oséb mocno dbajgcych o higiene
osobistg, poniewaz moze ona przypominaé, dzieki towarzyszgcym jej dolegliwosciom, zwyktg alergie. Jesli
jednak mamy do czynienia z powyzszymi objawami, nalezy jak najszybciej udac sie do dermatologa. Gdy
choroba zostanie wykryta we wczesnym jej stadium, leczenie bedzie krétkie i nieucigzliwe, a objawy
powinny szybko ming¢.

Swierzb moze zaatakowa¢ dziecko w kazdym mozliwy miejscu, dlatego ciezko zapobiegaé tej chorobie.
Jednak warto regularnie przeprowadzac¢ badania dzieci w szkole, przedszkolu lub innym wiekszym skupisku,
by wykluczy¢ mozliwos¢ wystgpienia zakazenia.

5. Ospa wietrzna to choroba zakazna wywotywana przez kontakt z wirusem ospy wietrznej i potpasca
Choroba przenosi sie z cztowieka na cztowieka. W klimacie umiarkowanym, zachorowania najczesciej
odnotowywane sg p6zng zimg i wczesng wiosng. Tuz po zakazeniu, wirus namnaza sie w jamie nosowo-
gardtowej i okolicznych weztach chtonnych. Po 4-6 dniach przechodzi do krwiobiegu, narzadow
wewnetrznych (m.in. watroby, Sledziony) i uktadu nerwowego. Charakterystyczna wysypka wystepuje
podczas kolejnej fazy rozsiewu wirusa, trwajgcej od 3 — 7 dni. Moze ona pojawic sie nie tylko na skorze, ale
rowniez na btonach sluzowych (okolice jamy ustnej i nosowo-gardtowej, rzadziej w obrebie sluzéwek krtani
i tchawicy, odbytu, narzgddéw ptciowych, na rogéwce i spojowkach). Pecherzyki na sluzowkach przechodzg
w bolesne, ptytkie owrzodzenia. Ucigzliwej wysypce skdérnej w postaci swedzacych, grudkowo-

pecherzykowych wykwitéw zazwyczaj towarzyszy gorgczka do 399C i zte samopoczucie. Gtéwnym Zrédtem
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zakazenia jest cztowiek chory na ospe wietrzng. Wirus przenoszony jest drogg kropelkows, przez kontakt
bezposredni i posrednio przez materiat Swiezo zanieczyszczony zawartoscig pecherzykéw od chorej osoby.
Uznaje sie, ze wykwity ospowe (wysypka) mogg by¢ zrodtem zakazenia az do momentu wytworzenia sie w
ich miejscu strupka. Zrédtem zakazenia moga by¢ takie osoby chore na pétpasiec, jednak
prawdopodobienstwo przeniesienia wirusa jest w tym przypadku duzo nizsze.

6. Rozyczka jest chorobg o dwdch obliczach. Nabyta jest przewaznie niegrozna. Przebiega z wysypka i
objawami grypopodobnymi. Jest silnie zakazna, a chorujg na nig gtdwnie dzieci nabywajgc tym samym
odpornosc na wiele lat. Zakazenie nastepuje drogg kropelkowg lub przez bezposredni kontakt z materiatem
zakaznym, np. wydzieling z drég oddechowych, moczem, katem, krwig. Zarazi¢ sie mozna od osoby chorej
w okresie od 7 dni przed i do 14 dni po wystgpieniu wysypki. W populacjach nieszczepionych choroba
wystepuje w postaci epidemii, co 6-9 lat, gtéwnie zimg i wczesng wiosng. Przed wprowadzeniem szczepien
zachorowalnos$¢ na rozyczke byta najwieksza u dzieci w wieku przedszkolnym i w pierwszych klasach szkoty
podstawowej.

7. Grypa — ostra choroba zakazna uktadu oddechowego wywotfana zakazeniem wirusem grypy. Grypa

przenosi sie pomiedzy ludzmi drogg kropelkowg (np. podczas kichania), a najwieksza ilo$¢ zachorowan

wystepuje podczas sezonowych epidemii. Niedoleczona grypa moze prowadzi¢ m.in. do wirusowego
zapalenia ptuc i oskrzeli, zapalenia zatok, a nawet zapalenia miesnia sercowego oraz modzgu. Na
wystgpienie powiktan wymagajgcych leczenia szpitalnego szczegdlnie wrazliwe sg dzieci pomiedzy 6 a 24
miesigcem zycia, dlatego wymagajg one statej opieki lekarskiej.

Grype leczy sie objawowo. Nie nalezy jej nigdy lekcewazy¢ i trzeba stosowac sie do zalecen lekarza. Chore
dziecko powinno pozosta¢ w t6zku w dobrze przewietrzonym pokoju.

8. Odra - najpowazniejsza wirusowa choroba dzieci. Chorobe, ktérej cechg charakterystyczng jest drobna
wysypka na ciele, wywotuje wirus z rodziny paramyksowiruséw, ktéry obecny jest w $luzie z nosa i gardta
dzieci lub dorostych. Chory zakaza sie drogg kropelkowg (kaszel, kichanie). Jeszcze przed wprowadzeniem
obowigzkowych szczepien najwiekszg liczbe zachorowan notowano w miesigcach wiosennych. Mozliwos¢
zakazenia pojawia sie juz na 5 dni przed wystgpieniem wysypki i utrzymuje sie przez kolejne 5 dni po jej
pojawieniu. Czas wylegania sie odry to 9-15 dni od kontaktu z chorym do pojawienia sie wysypki. Niekiedy
po przebyciu odry pojawiajg sie komplikacje takie jak zapalenie ucha srodkowego, biegunka, zapalenie
miesnia sercowego, zapalenie opon mdzgowych i najgrozniejsze — odrowe zapalenie mézgu. W srodowisku
medycznym odre uwaza sie za najpowazniejszg chorobe wirusowg dzieci. Jezeli u dziecka pojawi sie
podraznienie spojowek, niezyt gardta, gérnych drég oddechowych i tzw. kaszel ,szczekajgcy” (suchy,
meczacy), mozemy podejrzewaé odre. Dodatkowo na wewnetrznych $ciankach policzkéw uwidaczniajg sie
biate plamki podobne do wykwitow plesniawkowych. Dziecko dostaje wysokiej gorgczki, nawet do 40
stopni. Na ciele zaczynajg mnozyc¢ sie intensywnie czerwone plamy z nieregularnymi, drobnymi grudkami.
Najpierw pojawiajg sie na gtowie za uszami i na twarzy, by w koicu opanowac cate ciato. Przy tym jednak
dziecko caty czas ma katar i kaszle. Jego spojowki i powieki sg zaczerwienione, oczy mocno reagujg na
Swiatto, twarz wyglada jak po dtugotrwatym ptaczu. Stan taki utrzymuje sie kilka dni, po czym wysypka robi
sie brunatna, a naskérek na ciele zaczyna sie ztuszczad.

9. Wesz gtowowa bytuje na skorze owtosionej gtowy i zywi sie krwig. Samica wszy w ciggu miesigca zycia
(Srednia dtugos¢ zycia) sktada okoto 300 jaj, ktére nazywamy gnidami, a za pomocg swoistej wydzieliny przy
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twierdza gnidy przy nasadzie wtoséw. W miare wzrostu wtosow gnidy oddalajg sie od powierzchni skory
gtowy -dzieki temu mozemy w przyblizeniu okresli¢ czas trwania wszawicy. Do zakazenia wszami dochodzi
najczesciej przez kontakt bezposredni lub posrednio przez np. czapki, grzebienie, szczotki itp.

Wszawica najczesciej szerzy sie wsrdd dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym dotyczy réwniez oséb o
niskim poziomie sanitarno-higienicznym.

Podstawga rozpoznania wszawicy jest stwierdzenie pasozytow lub gnid, ktére mogg przypominaé tupiez,
jednakze w przeciwienstwie do tupiezu nie mozna ich fatwo zdjg¢- wtasnie dzieki wydzielinie, ktérg samica
przytwierdza jaja do wtosa. Najczesciej w/w zmian nalezy szuka¢ w okolicy potylicy, skroniowe] oraz
zausznej gtowy. Bardzo istotnym objawem, ktéry moze nasuwac¢ nam podejrzenie, ze mamy do czynienia z
wszawicg, jest czeste drapanie sie w gtowe dzieci.

10. Owsica jest chorobg pasozytniczg wywotang przez nicienia — Enterobius vermicularis, popularnie
zwanego owsikiem. Jest on najczestszym pasozytem przewodu pokarmowego cztowieka. W przypadku
owsicy to cztowiek jest jednoczesnie zrédtem zakazenia i rezerwuarem pasozyta. Aby doszto do zakazenia
jaja owsika muszg zosta¢ potkniete. Najczesciej s one wprowadzane do przewodu pokarmowego za
posrednictwem ,brudnych ragk” — w wyniku kontaktu bezposredniego z chorymi lub posredniego (np.
brudna posciel, deska sedesowa, skazone zabawki). Objawem charakterystycznym dla owsicy jest wtasnie
Swiad odbytu, ktéry wystepuje w nocy. Moze by¢ przyczyng min. bezsennosci. U oséb chorych stwierdza sie
rowniez utrate apetytu oraz drazliwos$é. Cho¢ trzeba byé Swiadomym, ze wiekszos¢ zakazen moze
przebiegaé bezobjawowo!

1. W przypadku stwierdzenia wystgpienia u wychowanka choroby zakaznej lub zatrucia pokarmowego,
rodzice wychowanka internatu zobowigzani sg do poinformowania wicedyrektora placéw o zachorowaniu
dziecka.

2. Lekarz rodzinny zgodnie z art. 27 ust.1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz.U. z 2008r. Nr 234 poz. 1570), ktéry podejrzewa lub rozpoznaje
zakazenie, chorobe zakazng lub zgon z powodu zakazenia lub choroby zakaZnej, zobowigzany jest do
zgtoszenia tego faktu w ciggu 24 godzin od momentu rozpoznania lub powziecia podejrzenia zakazenia,
choroby zakaznej lub zgonu z powodu zakazenia lub choroby zakazinej do Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego: czerwonka bakteryjna, dur brzuszny i zakazenia pateczkami durowymi, grypa (w
tym ptasia grypa u ludzi), krztusiec, legioneloza, odra, ospa prawdziwa, ospa wietrzna, ptonica, rézyczka i
zespdt rdézyczki wrodzonej, salmonelloza, wirusowe zapalenie opon mézgowo-rdzeniowych, mézgu i
rdzenia (z wytgczeniem wscieklizny), zakazenia i zatrucia pokarmowe o etiologii infekcyjnej nieustalone;j.

3. Wicedyrektor internatu nie zgtasza wystgpienia choroby zakaznej, jednakze prowadzi dziatania majace
na celu zapobieganiu rozprzestrzenianiu sie choréb (dodatkowa dezynfekcja, rygor higieniczny, zmiana
diety, informacja do rodzicdw i opiekunéw prawnych pozostatych wychowankdw).

4. Rodzice (opiekunowie prawni) wychowanka, po przebytej chorobie zakainej, zobowigzani s3 do
dostarczenia zaswiadczenia od lekarza rodzinnego, ze dziecko jest po zakonczeniu leczenia, nie jest chore
i nie jest mozliwym Zrédtem zarazenia dla innych wychowankéw.
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http://zdrowie-w-podrozy.wieszjak.pl/dziecko-w-podrozy/268595,Na-jakie-choroby-dziecka-nalezy-uwazac-na-wakacjach.html

6. W przypadku stwierdzenia wystgpienia choréb zakaznych, zatru¢ pokarmowych lub przebywania na
terenie internatu dzieci chorych, nalezy wzméc ochrone higieniczng. Zwiekszy¢ czestotliwos¢ mycia i
dezynfekcji stotéw, sanitariatéw.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XVILI.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA INFORMACII
O PODtOZENIU MATERIAtU WYBUCHOWEGO

Odbierajacy zgtoszenie o podtozeniu materiatu wybuchowego zobowigzany jest
uzyskac jak najwiecej informacji i odnotowac czas rozmowy.

2. O otrzymanej informacji niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor informuje odpowiednie stuzby oraz zarzgdza ewakuacje (sygnat
alarmowy) wedtug planu:

e wyprowadzenie wszystkich uczniéw oraz pracownikéw szkoty w bezpieczne miejsce
* wyniesienie i zabezpieczenie dokumentacji.

4. Dalsze dziatania odbywajg sie wedtug instrukcji przybytych stuzb.

5. Catos¢ zdarzenia zostaje udokumentowana poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowej.

Wskazdéwki do prowadzenia rozmow ze zgtaszajgcym o podtozeniu ,tadunku
wybuchowego”:
Po ustyszeniu stow ,,Podtozytem tadunek wybuchowy — bombe” nie nalezy wpadaé w
panike.
2) Po przyjeciu zgtoszenia nie odkfadac stuchawki.
3) Nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.
4) Podczas rozmowy zachowad spokdj i starac sie uzyskaé od zgtaszajgcego jak
najwiekszg ilos¢ informaciji.
5) Tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwosc¢ zidentyfikowania (chociazby w
przyblizeniu) sprawcy zamachu.
6) Nalezy ocenic czas przyjecia ostrzezenia, pte¢ dzwonigcego, akcent, stan pod
wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych, tto rozmowy, itp.
7) Nalezy dazy¢ do uzyskania odpowiedzi na nastepujgce pytania:
- Czy Pan/Pani podtozyt/a tadunek wybuchowy?
- Kiedy wybuchnie?
- Gdzie jest w tej chwili tadunek?
- Jak on wyglada?
- Jakiego jest typu ?
- Co spowoduje jego wybuch ?
- W ktérym miejscu jest umieszczony?
- Dlaczego Pan/Pani podtozyt/a tadunek?
- Skad Pan/i telefonuje?
- Gdzie Pan/i sie w tej chwili znajduje?
- Jak sie Pan/i nazywa?
8) Nie nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym zgtoszeniu
dotyczgcym podtfozenia tadunku wybuchowego, moze to spowodowac panike wsrod
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personelu oraz oséb postronnych, co utrudnia dziatania policji oraz ewentualng

ewakuacje.
9) Osoba przyjmujgca zgtoszenie staje sie swiadkiem zdarzenia i bedzie na te

okolicznos¢ przestuchiwana przez policje.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XVIIl. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNALEZIENIA PODEJRZANEGO PRZEDMIOTU

1. Znalazca zabezpiecza znaleziony przedmiot i informuje dyrektora szkoty.
2. Dyrektor informuje odpowiednie stuzby oraz zarzgdza ewakuacje (sygnat
alarmowy) wedtug planu:

a. wyprowadzenie wszystkich ucznidw, wychowankoéw oraz pracownikow szkoty,
internatu w bezpieczne miejsce

b. wyniesienie i zabezpieczenie dokumentacji.
3. Dalsze dziatania odbywajg sie wedtug instrukcji przybytych stuzb.
4. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie notatki stuzbowej.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XIX. POSTEPOWANIE W SYTUACJI ROZPROSZENIA SRODKOW CHEMICZNYCH

1. Wychowawca powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
2. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby oraz zarzgdza ewakuacje (sygnat
alarmowy) uczniéw i pracownikow szkoty.
3. W razie koniecznosci udzielana jest pierwsza pomoc przedmedyczna.
4. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzgdzenie notatki stuzbowe;j.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XX. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA PODEJRZANEJ PACZKI LUB KOPERTY

1. Nie wolno oprdézniac zawartosci podejrzanych przesytek, czy tez ich przenosic.

2. Nie wolno wdychac opardw, dotykaé, sprawdzac smak, przypatrywac sie z bliska.
3. Umiesci¢ w jednym a nastepnie drugim plastikowym worku, szczelnie je zamykajac
(zawigzaé, zakleic¢ tasma).

4. Powiadomic¢ dyrektora szkoty oraz Policje lub Panstwowg Straz Pozarna.

5. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesytek:

- odreczny lub nieczytelny adres,

- nieprofesjonalnie napisany adres,

- otwory w kopercie,

- twarda koperta,

- nierownomierne roztozenie wagi,

- zastrzezenia (poufne, do rgk wtasnych, itp.)
- wewnetrzna koperta,

- wystajgce druty lub folia,

- zapach,

- zawyzona optata,

- btedy ortograficzne,

- ttuste plamy, zaolejenia, przebarwienia,

- zbyt staranne zapakowanie,

- emitowane dzwieki,

- brak adresu nadawcy, brak jakichkolwiek znakow, kto moze by¢ nadawca.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XXI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE ODNALEZIENIA BtAKAJACEGO SIE
PSA i KOTA

1. Nalezy wykonac¢ telefon do Strazy Miejskiej, jesli nie odbierajg to nalezy wykonaé
telefon do Urzedu Miasta.( Btgkajgce sie zwierzeta sg sprawg Urzedu miasta i
Burmistrza)

2. Wronki podlegajg pod schronisko dla zwierzat w Obornikach.

3. We Wronkach nalezy skontaktowac sie z panig Zofig Bgk z Towarzystwa Mitosnikéw
Zwierzat- Tel. 603 255 675

4. Mozna tez skontaktowad sie z panig Honoratg Brydy z Potajewa- Tel. 530 112 199.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XXIl. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA WYCHOWANKA.

Jako sytuacje zagrozenia bezpieczenstwa wychowanka rozumie sie w szczegdélnosci:
- bojki

-stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wtasnego i innych

- agresywne zachowanie poza terenem internatu wobec innych

- posiadanie niebezpiecznych przedmiotéw ($Srodki pirotechniczne, zapalniczki, kije, ostre przedmioty itp.),
uzywanie ognia na terenie internatu, posiadanie niebezpiecznych substancji,

- wulgarne zachowanie, lekcewazacy i arogancki stosunek do wychowankéw, wychowawcow,
-nierespektowanie regulaminu internatu,
- wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do béjek

- dewastowanie mienia internatu i cudzej wtasnosci.

I. Postepowanie w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniéw

1. Zdecydowanie, stanowczo, nie wdajac sie w dyskusje, catkowite przerwanie negatywnych zachowan
sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron konfliktu.
3. Wyjasnienie konfliktu przez wychowawce grupy .

4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o interwencji-powiadomienie dyrekcji, rodzicdw i/ lub Policji.

Wychowawca sporzgdza notatke do wicedyrektora, w zeszycie raportow i karcie obserwacji wychowanka.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XXIll. PROCEDURA POSTEPOWANIA W TRAKCIE WYJAZDU WYCHOWANKA DO
DOMU

1. Wychowanek ma prawo opuscié internat po zakonczeniu swoich zajeé lekcyjnych w kazdy
pigtek lub przed przerwa swigteczna.

2. Wychowanek ma obowigzek przygotowac pokdj do odbioru przez wychowawce przed
wyjazdem.

3. Wychowanek zgtasza wychowawcy che¢ wyjazdu z internatu po czym udaje sie z
wychowawca do pokoju w celu jego sprawdzenia.

4. Podczas sprawdzania pokoju wychowawca zwraca uwage na:

a) pozamiatang i umytg podfoge,

b) wyniesiony kosz i zatozony swiezy worek
c) zamkniete okno

d) wytaczone z sieci elektrycznej sprzety

e) brak produktéw spozywczych.

5. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce braku wypetnienia ktéregos z w/w
punktéw wychowanek ma obowigzek go wykonac.

6. Po zatwierdzeniu odbioru pokoju przez wychowawce wychowanek zamyka pokdj na klucz
i obowigzkowo dokonuje wpisu w zeszycie wyjazdow.

7. Jezeli wychowanek nie zgtosit wychowawcy, iz opuszcza internat i nie dokonat wpisu w
zeszycie wyjazdow zostaje ukarany zgodnie z gradacjg kar zapisang w Regulaminie
internatu.

8. Jezeli w pokoju pozostata brudna podtoga i/lub niewyniesiony kosz to do godz. 17:00
NZW otrzymuje dyzurny tygodniowy, po godz. 17:00 NZW otrzymujg wszyscy
wychowankowie z pokoju.

9. W przypadku wyjazdu wychowanka w srodku tygodnia, wychowanek ma obowigzek
dostarczy¢ pisemne zwolnienie od rodzicéw/ prawnych opiekundow badZ informacje
mailowa lub przez dziennik elektroniczny.

10. W przypadku odbioru wychowanka przez rodzica/prawnego opiekuna w s$rodku
tygodnia w/w osoba ma obowigzek wypisa¢ dziecko w zeszycie raportow w towarzystwie
wychowawcy.

Opracowat: Sprawdzit:
Zatwierdzit:
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XXIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W TRAKCIE GENERALNYCH PORZADKOW

1. Harmonogram generalnych porzadkéw sporzgdzany jest obowigzkowo raz w semestrze
oraz na biezgco przez wychowawcédw w ramach potrzeb.

2. Harmonogram generalnych porzagdkdw dostepny jest w pokoju wychowawcoéw.
3. Generalne porzadki odbywajg sie w obecnosci przydzielonego wychowawcy.

4. Podczas generalnych porzagdkéw wychowawca sprawdza:
f) pozamiatane i umyte podtogi,
g) pouktadane ubraniaiinne rzeczy w szafie,
h) pouktadane buty
i) starty kurz z pétek, szaf, lampy,
j) umyte biurka i schowane pouktadane ksigzki
k) wyniesiony kosz i zatozony swiezy worek
[) umyty parapet wewnetrzny i zewnetrzny, firanki i zastonki prawidiowo
rozwieszone

m) schowane walizki w tézku, szafie badz za tézkiem
n) zascielone tézko przykryte kocem
o) schowane reczniki w szafie
p) porzadek na podtce, szafkach, biurku, t6zku itp.

5. Jezeli wychowanek odméwi wykonania generalnych porzadkdw zostaje ukarany
zgodnie z gradacja kar zapisang w Regulaminie internatu.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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XXV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PROCESIE PODEJMOWANIA KONTAKTU
Z KLUBAMI SPORTOWYMI

1. W przypadku razacych naruszen regulaminu internatu przez wychowanka (zawodnika
klubu KKS Lech lub MKS Btekitni Wronki) wychowawca powiadamia w pierwszej kolejnosci
wicedyrektora szkoty oraz kierownika internatu a nastepnie koordynatora ds. sportu.

2. Osobg odpowiedzialng za przeptyw informacji drogg mailowg/telefoniczna/osobista
miedzy internatem a klubami jest kierownik internatu.

3. Kazdy wychowawca ma prawo kontaktowac sie indywidualnie z koordynatorem ds.
sportu oraz trenerami w celu rozwigzania problemu.

4. Informacje o naganach wychowawcow i naganach wicedyrektora sg przekazywane drogg
mailowq przez wychowawcéw do Dyrektora Zarzgdzajgcego Akademii KKS Lech Poznan i
trenera/koordynatora MKS Btekitni Wronki.

5. Co miesigc raporty dotyczgce zachowania wychowankoéw, ilosci NZ, nieobecnosci na
positkach oraz spdznien przekazywane sg do Dyrektora Zarzgdzajgcego Akademii KKS Lech
Poznan i trenera/koordynatora MKS Btekitni Wronki.

Opracowat: Sprawdzit: Zatwierdzit:
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PROCEDURA WYDAWANIA LEKOW WYCHOWANKOM PRZEZ
WYCHOWAWCOW W INTERNACIE

Na podstawie stanowiska Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow dzieciom przez

nauczycieli w szkole i przedszkolu

1. Wychowawca wydaje leki wytgcznie na pisemng prosbe rodzicow/opiekunéw prawnych, zgodnie ze
zleceniem lekarskim dostarczconym przez rodzicow po uprzednim wyrazeniu zgody przez
wychowawce na podanie leku.

2. Wychowawca moze wydac leki w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (dziecku z chorobg
przewlektg) na podstawie pisemnego upowaznienia rodzicéw (zatacznik 1) po wczedniejszym
wyrazeniu zgody na pismie (zatgcznik 2)

3. Rodzice/opiekunowie prawni/ zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ktore
okresla nazwe leku, dawke oraz czestotliwo$¢ dawkowania i okres leczenia.

4. Wszystkie zlecenia lekarskie oraz leki przekazywane przez rodzicow muszg zostac zarejestrowane
przez pielegniarke szkolna.

5. Poza przypadkiem wydawania lekéw wychowankom przewlekle chorym, wychowawcy nie podajg
lekéw w innych sytuacjach, np.: lekéw przeciwbdélowych.

6. Leki muszg by¢ przechowywane w miejscu niedostepnym dla wychowankéw.

7. Podawanie lekdéw wychowankom w grupie wychowawczej, w ktérej opieke podczas tygodnia
sprawuje wiecej niz jeden wychowawca odnotowywane jest w zeszycie podawania lekéw
i opatrzone datg, godzing i podpisem osoby wydajgcej lek. (Zatgcznik 3)

8. Powyisze procedury dotyczg rowniez wychowankdw petnoletnich.

[...] 3. Na stronie internetowej Ministerstwa Edukacji Narodowej zamieszczone zostaty komunikaty —
stanowisko ministra zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow dzieciom przez nauczycieli w
szkole i przedszkolu (29 paZdziernika 2010 r., uaktualnione 20 stycznia 2011 r.). Stanowisko zawiera
informacje o podawaniu lekow uczniom z chorobq przewlektq. Wynika z niej, Zze obowiqzujgce przepisy
umozliwiajg nauczycielom udzielanie dzieciom pomocy przedmedycznej. Wykonywanie tych czynnosci
przez nauczycieli moze by¢ prowadzone na zasadzie umowy zawartej miedzy nauczycielami i rodzicami czy
opiekunami dziecka oraz dobrowolnego zobowigzania sie nauczyciela do wykonywania zabiegdw lub innych
czynnosci przedmedycznych wynikajqcych z zalecen lekarskich.

W sytuacji kiedy w czasie pobytu w szkole dziecko bedzie wymagato podania leku lub wykonania innych
czynnosci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, podania leku drogqg wziewng
dziecku choremu na astme), czynnosci te mogq wykonywac réowniez inne osoby (w tym: samo dziecko,
nauczyciel), jezeli zostaty poinstruowane w tym zakresie. Osoby, przyjmujqgc zadanie, muszq wyrazi¢ na to
zgode, przy czym posiadanie wyksztatcenia medycznego nie jest wymogiem koniecznym.
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Delegowanie przez rodzicow uprawnieri do wykonywania czynnosci zwigzanych z opiekq nad dzieckiem oraz
zgoda pracownikow szkoty i zobowigzanie do sprawowania opieki winny miec¢ forme umowy (ustnej lub
pisemnej) pomiedzy rodzicami przewlekle chorego dziecka a pracownikiem szkoty. [...]

Zatacznik Nr 1
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WronKi, ..cceeeeeeveeceieiciecee s

ZGODA

Wyrazam zgode na wydanie lekdw, zgodnie ze wskazaniem lekarskim, mojemu wychowankowi

Czytelny podpis nauczyciela/wychowawcy/pracownika

Zatgcznik Nr 2
Wronki, ...ooeeveeeeieenivineeines
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Upowazniam Panig/ Pana

zatgczonym zleceniem lekarskim mojemu dziecku

Zatacznik nr 3

WYDAWANIE LEKOW

UPOWAZNIENIE

podpis rodzica

( imie i nazwisko dziecka)

Nazwisko imie
wychowanka

Data wydania
leku

Godzina
wydania leku

Podpis
wychowanka

Podpis
wychowawcy

Uwagi
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WYDAWANIE LEKOW

Nazwisko imie
wychowanka

Data wydania
leku

Godzina
wydania leku

Podpis
wychowanka

Podpis
wychowawcy

Uwagi
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